
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI RUFFANO 
Scuola dell’Infanzia - Primaria - Secondaria di 1° grado 

e-mail: leic85000g@istruzione.it - leic85000g@pec.istruzione.it 
http://www.comprensivoruffano.edu.it 

Codice fiscale n. 81003230752 - Tel. 0833/691553 – 340 552 4775 

Via De Gasperi - 73049 RUFFANO (LE) 

 
 
Circolare n. 267 

 
Ai/Alle Docenti delle Scuole dell’Istituto 
Al personale ATA 
p.c Al DSGA 

SEDI 
 

Si riporta di seguito il calendario degli impegni, nel mese di giugno. 
 
 
 

Dal 05.06.2023 
 al 07.06.2023 

 

Docenti della scuola secondaria 
 

  
Prescrutini secondo quanto stabilito in calendario 
 

09.06.2023 Docenti della scuola secondaria Scrutini secondo quanto stabilito in calendario.     
 

09.06.2023 Docenti coordinatori classi terze NB. Prima della pubblicazione sul registro 
elettronico i docenti coordinatori delle classi terze 
avranno cura di controllare che tutto sia in ordine 

09.06.2023 Docenti della scuola dell’infanzia     Ultimo incontro di formazione sul sistema       
integrato 0-6 anni  

 
10.06.2023 

Docenti della scuola della scuola 

primaria 

       Ultimo incontro di formazione sul modello   
“Scuola senza zaino”-  

10.06.2023 
Ore 10.00 

 
 

 
10.06.2023  

 
      Segreteria 

 
 
 
                Docenti classi terze 

Pubblicazione su registro elettronico del 

tabellone ammessi all’esame conclusivo del 

primo ciclo d’istruzione. 
 
 
         DALLE ORE 16.30 ALLE ORE 18.00 
         Riunione preliminare Esami di Stato 

Dal 
10.06.2023 
Al 
26.06.2023 

 

 

 

        Docenti classi terze 

 Esame di Stato 2023 conclusivo del primo ciclo di 

istruzione 

 

I docenti interessati avranno cura di 

consegnare alla 

coordinatrice/coordinatore di classe i 

programmi e le relazioni in copia cartacea 

da sistemare in una cartella in sede di 

scrutinio in modo che siano a disposizione 

della commissione. 

mailto:leic85000g@istruzione.it
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http://www.comprensivoruffano.edu.it/




Giorni 
12/14/15. 
06.2023 

 

 

      

       Docenti della scuola primaria 

 
 
 
Scrutini Scuola Primaria secondo quanto stabilito 

in calendario 

12.06.2023 
 

Ore 13.00 - 
 

 

Docenti: Cogli – De Prisco 

Tutor: Rossetti – Varallo 
 

Comitato per la valutazione: 

Leggio M.A -Rizzo M.R –Ruggeri 

Doris 

Docente vicaria Tempesta M. 

Assunta 

 
 
 

 
Comitato per la Valutazione dei docenti 

neoassunti 

Giorni 14-
15-16 
.06.2023 

 

Docenti della scuola primaria e 

secondaria 

 
  Corso di formazione sul curricolo socio-affettivo 
secondo quanto stabilito nella comunicazione 

 
 
 
Giorni 14-
15-16 
.06.2023 
 
 
        Ore 
9.00-12.00 
 

 

 

Docenti della scuola primaria e 

secondaria non impegnati nel corso di 

formazione si riuniranno in 

commissioni. Parteciperanno ai lavori 

anche alcune docenti della scuola 

dell’infanzia, considerato che 

lavoreranno a partire dal 12.06.2023 in 

compresenza. 

 

Qualora tutti i docenti partecipassero 

al corso di formazione, i lavori delle 

commissioni inizieranno lunedì 

19.06.2023. 

 

 

 
  Insediamento e inizio lavori delle commissioni   
 per: 
  

➢ Organizzazione a.s. 2023-2024:  
 

❖ Tematica d’Istituto e suo sviluppo 
nel curricolo d’istituto; 

❖ proposte per le visite guidate, 
viaggio di istruzione, 

❖ proposte progetti curricolari e 
extracurricolari; 

❖ curricolo di educazione civica per 
sezioni- classi parallele); 

❖ progetto accoglienza (per gli 
alunni in entrata –organizzazione 
prime due settimane 

❖ -proposte percorsi formativi per i 
docenti. 

➢ Patti Educativi di Comunità  
➢ (“Ricognizione – individuazione 

risorse/ beni presenti sul 
territorio…per aule a cielo aperto “e 
per creare sinergie con le associazioni 
presenti sul territorio). 

 
    N.B   L’organizzazione dei lavori spetterà 
alle/ai docenti che nomineranno un 
coordinatore/una coordinatrice. 
Per semplificare il lavoro la commissione si potrà 
dividere anche in sottocommissioni. 



 
Giorni 19-20-21 

.06.2023 
 

 

Docenti interessati della Scuola 

Primaria 

 
Esami idoneità classe IV Scuola Primaria 

 
19.06.2023 

 

Docenti Scuola Primaria e 

Secondaria 

Data entro la quale consegnare/inviare i 

risultati delle prove parallele alla prof.ssa 

Tempesta, per l’elaborazione dei dati, ai fini 

della autovalutazione d’istituto. 

19.06.2023 
 

   ore 16.00 

 

 
Docenti scuola dell’infanzia 

Redazione del Documento relativo alla 

certificazione delle competenze per gli 

alunni e le alunne che accederanno alla 

scuola primaria. 

 
 
 

   19.06.2023 
 
 
        Ore 
9.00-12.00 
 

 

 

Docenti della scuola primaria e docenti 

della scuola secondaria non impegnati 

negli Esami di Stato. 

Parteciperanno ai lavori anche alcune 

docenti della scuola dell’infanzia, 

considerato che, a partire dal 

12.06.2023, lavoreranno in 

compresenza. 

 

 

 
  Attività delle/dei docenti nelle commissioni per: 
  

➢ Organizzazione a.s. 2023-2024: 
❖ Tematica d’Istituto e suo sviluppo 

nel curricolo d’istituto; 
❖ proposte per le visite guidate, 

viaggio di istruzione, 
❖ proposte progetti curricolari e 

extracurricolari; 
❖ curricolo di educazione civica  

(per sezioni- classi parallele); 
❖ progetto accoglienza (per gli 

alunni in entrata –organizzazione 
prime due settimane 

❖ -proposte percorsi formativi per i 
docenti. 

➢ Patti Educativi di Comunità  
(“Ricognizione – individuazione 
risorse/ beni presenti sul 
territorio…per aule a cielo aperto “ e 
per creare sinergie con le associazioni 
presenti sul territorio). 

 
    N.B: L’organizzazione dei lavori spetterà alle/ai 
docenti che nomineranno un coordinatore/una 
coordinatrice. 
Per semplificare il lavoro la commissione si potrà 
dividere anche in sottocommissioni. 
 

20.06.2023 
 

0re 9.00 
 

12.00 

Referenti per l’inclusione- le/ i 

docenti di sostegno- Dirigente 

scolastica 

Gruppo di Lavoro per l’Inclusione per la 

definizione del Piano Annuale Inclusione 

2023-2024- 



 
 
 

   20.06.2023 
 
 
        Ore 
9.00-12.00 
 

 

 

Docenti della scuola primaria e docenti 

della scuola secondaria non impegnati 

negli Esami di Stato. 

Parteciperanno ai lavori anche alcune 

docenti della scuola dell’infanzia, 

considerato che, a partire dal 

12.06.2023, lavoreranno in 

compresenza. 

 

 

 
  Attività delle/dei docenti nelle commissioni per: 
  

➢ Organizzazione a.s. 2023-2024:  
❖ Tematica d’Istituto e suo sviluppo 

nel curricolo d’istituto; 
❖ proposte per le visite guidate, 

viaggio di istruzione, 
❖ proposte progetti curricolari e 

extracurricolari; 
❖ curricolo di educazione civica (per 

sezioni- classi parallele); 
❖ progetto accoglienza (per gli 

alunni in entrata –organizzazione 
prime due settimane 

❖ -proposte percorsi formativi per i 
docenti. 

➢ Patti Educativi di Comunità  
(“Ricognizione – individuazione 
risorse/ beni presenti sul 
territorio…per aule a cielo aperto “ e 
per creare sinergie con le associazioni 
presenti sul territorio). 

21.06.2023 
 

0re 9.00 
 

12.00 

Referenti per l’inclusione 
Redazione del Piano Annuale Inclusione 

2023-2024, alla luce di quanto emerso dal 

Gruppo per l’inclusione e dalle relazioni 

finali dei PEI e PDP  

 
 
 

   21.06.2023 
 
 
        Ore 
9.00-12.00 
 

 

 

Docenti della scuola primaria e scuola 

secondaria (non impegnati negli Esami 

di Stato). 

Parteciperanno ai lavori anche alcune 

docenti della scuola dell’infanzia, 

considerato che, a partire dal 

12.06.2023, lavoreranno in 

compresenza. 

 

 

 
  Attività delle commissioni delle commissioni per: 
  

➢ Organizzazione a.s. 2023-2024:  
 

❖ Tematica d’Istituto e suo sviluppo 
nel curricolo d’istituto; 

❖ proposte per le visite 
guidate, viaggio di 
istruzione, 

❖ proposte progetti 
curricolari e 
extracurricolari; 

❖ curricolo di educazione 
civica (per sezioni- classi 
parallele); 

❖ progetto accoglienza (per 
gli alunni in entrata –
organizzazione prime due 
settimane 

❖ -proposte percorsi 
formativi per i docenti. 

➢ Patti Educativi di Comunità  
(“Ricognizione – individuazione 
risorse/ beni presenti sul 



territorio…per aule a cielo aperto “e 
per creare sinergie con le associazioni 
presenti sul territorio). 

 
    N.B: Le commissioni si autoconvocheranno in 
presenza, dalle ore 9.00 alle ore 12.00, nella sede 
centrale, fino al termine dei lavori che dovranno 
essere consegnati in presidenza il 27.06.2023 
 

22.06.2023 
 

Ore 9.00 - 

12.00 

Una (1) docente per sezione della 

scuola dell’infanzia (se possibile 

anche la docente di sostegno che 

ha seguito l’alunno che entrerà 

nella scuola primaria) - Tutte le 

docenti delle classi quinte della 

primaria- 

Ore 9-9.45 docenti infanzia 

Torrepaduli – docenti primaria 

Torrepaduli 

Ore 9.45-10.30 docenti infanzia 

padiglione A- docenti primaria 

Ruffano 

Ore 10.30-11.15 docenti infanzia 

padiglione B- docenti primaria 

Ruffano 

Ore 11.15 -12.00 docenti infanzia 

arcobaleno- docenti primaria 

Ruffano 

N.B la docente curricolare della 

scuola dell’infanzia di Torrepaduli 

i cui alunni si sono iscritti a 

Ruffano, rimarrà nella sede 

centrale fino alle ore 11.15) 

Funzioni strumentali per la 

continuità. 

 

Le docenti della scuola dell’infanzia 

incontrano le docenti delle classi quinte 

nell’ambito del progetto continuità. Nel 

corso dell’incontro si avrà cura di segnalare 

eventuali problematiche, incompatibilità 

caratteriali emerse tra alunne/i nel corso del 

triennio, ecc. Proposte per la formazione 

delle classi prime. 

23.06.2023  
 
 
 
 
Docenti interessati 

Inserimento nella cartella predisposta sul 
registro elettronico dei seguenti documenti: 
 

• Relazioni finali Funzioni Strumentali. 
 

• Relazioni finali dei progetti di 

ampliamento dell’Offerta Formativa svolti 

in orario extracurricolare con scheda del 

progetto / finanziaria annessa. 

• Relazioni finali dei progetti di 

ampliamento dell’Offerta Formativa svolti 

in orario curricolare con scheda del 



progetto / finanziaria annessa. 

• Report finale   Responsabili   e   Referenti 

• (Progetti, Laboratori, Sicurezza, 

plesso Biblioteca…); 

• Scheda personale delle attività da 

retribuire col Fondo d’Istituto). 

23.06.2023 Scuola primaria- secondaria Apertura del registro ARGO alle famiglie per 

la visualizzazione della scheda di 

valutazione finale. 

26.06.2023 
 

 

 Docenti classi terze Scuola 

Secondaria          
Ratifica finale Esami di Stato 

26.06.2023 

 

 

Ore 10.30-
13.00 

 Docenti Gabellone – Lezzi- Cazzato- 

Ingrosso - Ressa 

 

TUTOR: Erminio-Orlando- 

Rossetti_Meraglia- Annesi 

 

Comitato per la valutazione: Leggio 

M.A -Rizzo M.R –Ruggeri Doris 

 

Docente vicaria Tempesta M. 

Assunta 

Comitato per la Valutazione dei docenti 

neoassunti 

27.06.2023  

Ore 9.00-9.45 classe V di Torrepaduli 

Ore 10.00-10.45 classe V^D 

0re 11.00-11.45 classe V^C  
 
Funzioni strumentali per 
continuità. 
 

 
 

I docenti delle classi prime SSIG incontrano i 

docenti delle classi quinte nell’ambito del 

progetto continuità. Nel corso dell’incontro 

si avrà cura di segnalare eventuali 

problematiche, incompatibilità caratteriali 

emerse tra alunne/i nel corso del 

quinquennio, ecc. Proposte per la 

formazione delle classi prime. 

 



 
 
 

28.06.2023 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ore 9.00-9.45 classe V A 

Ore 10.00-10.45 classe V^B 

Funzioni strumentali per 
continuità. 
 

 

 
 

I docenti delle classi prime SSIG incontrano i 

docenti delle classi quinte nell’ambito del 

progetto continuità. Nel corso dell’incontro 

si avrà cura di segnalare eventuali 

problematiche, incompatibilità caratteriali 

emerse tra alunne/i nel corso del 

quinquennio, ecc. Proposte per la 

formazione delle classi prime. 

 
28.06.2023 
Ore 11.00-12.00 

 

TEAM digitale 

 
Proposte per l’a.s. 2023-2024 
 
 

 

27-28-
29.06.2023 

Ore 9.00-
12.00 

 

Docenti della scuola primaria, 

secondaria e dell’infanzia 

  Messa in sicurezza dei laboratori, dei materiali e 

strumenti presenti nelle aule in vista di possibili 

interventi di manutenzione ordinaria e 

straordinaria. 

 

27-28-
29.06.2023 

 

Ore 9.00-
12.00 

 

✓ Responsabili di plesso della 

scuola dell’infanzia, 

primaria, secondaria. 

✓ Responsabili dei laboratori 

dei tre ordini scolastici 

✓ Personale Amministrativo 

✓ Collaboratori scolastici 

 

IL DSGA coordinerà i lavori 

  Inventario e messa in sicurezza dei laboratori 

28 /29 
.06.2023 

Funzioni strumentali- collaboratrici 

DS Predisposizione dei lavori da presentare al 

collegio e da inviare allo stesso. 

30.06.2023 Docenti della Scuola dell’infanzia 
Conclusione delle attività didattiche e termine 

entro il quale consegneranno in segreteria le 

certificazioni delle competenze, schede di 

passaggio (5 anni). 

30.06.2023 

Ore 18.00 

Collegio dei docenti 
 

 

Si ricorda che tutto il personale che entrerà in contatto con documenti dello scrutinio è tenuto al segreto 
d’ufficio. 
 
L’occasione è gradita per ringraziarvi e per salutarvi cordialmente. 
 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Donata De Masi 
(Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell’art. 3 D. Lgs. n. 39/1993) 

  


