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Circolare n. 117 
Ai genitori degli alunni dell'ultimo anno della Scuola dell'Infanzia 

 Ai genitori degli alunni delle classi 5^ della Scuola Primaria 

Ai genitori degli alunni delle classi 3^ della Scuola Sec. di I grado  

Ai docenti e referenti di plesso delle classi indicate 

Al Direttore S.G.A. 

Al personale ATA 

Al sito Web 

 

Oggetto: Iscrizioni alla Scuola dell’Infanzia, scuola primaria e secondaria di primo grado anno scolastico 
2024/2025 dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 2024. 

 

Con la presente si forniscono alle famiglie indicazioni in merito alle iscrizioni 2024/2025 di cui alla nota 

ministeriale per le iscrizioni prot. n. 40055 del 12/12/2023, che si allega. 

Le iscrizioni per l'anno scolastico 2023/2024 dovranno essere effettuate esclusivamente con modalità on line 

(solo per la Scuola dell’Infanzia è prevista la modalità cartacea) a partire dalle ore 8:00 del giorno 18 gennaio 2024 

alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024 sulla piattaforma ministeriale UNICA>iscrizioni. 

Registrazione 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) da dicembre 2023 accedono alla 

homepage su Unica, utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 

elettronica) CNS (Carta Nazionale dei Servizi)o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature). 

Iscrizione: compilazione ed inoltro 

A partire dalle ore 08.00 del giorno 18 gennaio 2024 e fino al 10 febbraio 2024 (ore 20:00) i 

genitori/affidatari/tutori possono compilare la domanda in tutte le sue parti accedendo al sistema 

UNICA>iscrizioni utilizzando sempre le credenziali SPID, CIE e CNS o eIDAS. 

Per procedere con l'iscrizione è necessario essere in possesso di: 

➢ Codice fiscale di entrambi i genitori; 

➢ Codice fiscale dell’alunno/a che si vuole iscrivere; 

➢ Una casella di posta elettronica funzionante e della relativa password per accedervi (accreditamento); 

➢ Codice meccanografico della Scuola di provenienza e della Scuola d’iscrizione reperibile anche su "Scuola in 
Chiaro". 

➢ Al termine della compilazione, la domanda dovrà essere inoltrata alla scuola di destinazione sempre 

attraverso il sistema Unica. 
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➢ Il sistema si farà carico di avvisare le famiglie, via posta elettronica, in tempo reale dell’avvenuta 

registrazione o delle variazioni di stato della domanda. La famiglia, inoltre, attraverso una funzione web 

potrà in ogni momento seguire l’iter della domanda inoltrata. 

➢ Si indicano di seguito i codici meccanografici dei plessi del nostro Istituto, necessari per l'iscrizione on line: 

Plesso Codice 
meccanografico 

Scuola Primaria di Ruffano 

Orario settimanale fino a 40 ore per il corso a tempo pieno 
(Comprese ore di Educazione Motoria)  

Orario settimanale fino a 27 ore per il corso a tempo normale 
(29 ore per le classi IV e V per Educazione Motoria) 

LEEE85001N 

Scuola Primaria di Torrepaduli 

Orario settimanale fino a 27 ore per il corso a tempo normale 
(29 ore per le classi IV e V per Educazione Motoria) 

LEEE85002P 

Scuola Secondaria I grado 

Orario settimanale fino a 30 ore per il corso a tempo normale 
(33 ore per le classi a Indirizzo Musicale) 

LEMM85001L 

Per l’iscrizione alle prime classi a indirizzo musicale, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale 

barrano l’apposita casella del modulo di domanda di iscrizione on line.  

Tutti gli alunni che nella domanda di iscrizione alla scuola secondaria faranno richiesta di ammissione 

all'Indirizzo Musicale, saranno contattati dall’Istituto per la prova orientativo-attitudinale. I posti disponibili 

per le classi prime ad Indirizzo Musicale a.s. 2023/2024 saranno 24 totali, 6 posti per ogni strumento 

(oboe/corno/ fisarmonica/percussioni). 

Le date della prova attitudinale per le ammissioni relative all'anno scolastico 2024/25, verranno comunicate 

dalla segreteria. 

➢ Per informazioni sul nostro Istituto è possibile consultare “Scuola in chiaro”, navigare il Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa (PTOF), oppure navigare il Rapporto di Autovalutazione (RAV) attraverso il codice 

meccanografico: LEIC85000G. 

➢ Per ogni ulteriore informazione è possibile CONTATTARE la SEGRETERIA negli orari di apertura al pubblico: 

dal 18 gennaio al 10 febbraio dal lunedì al venerdì dalle 12:00 alle ore 13:30 

➢ Tel.: 0833- 691553  
➢ Email: leic85000g@istruzione.it    PEC: leic85000g@pec.istruzione.it 

➢ Le famiglie che hanno necessità di aiuto per le iscrizioni possono rivolgersi alla Segreteria e concordare 

appuntamento in sede per assistenza; gli stessi referenti dei plessi possono recepire tali istanze. 

➢ ISCRIZIONI ALLA SCUOLA INFANZIA 

➢ Si ricorda inoltre che anche per la scuola dell’infanzia il periodo per le iscrizioni è quello sopra indicato, ma 

è necessario presentare la domanda cartacea, da ritirare in segreteria e che va compilata e firmata da 

entrambi i genitori entro il 10 febbraio 2024 presso la Segreteria dell’Istituto Comprensivo. 

➢ Possono essere iscritti alle Scuole dell’Infanzia, i bambini e le bambine che compiono il terzo anno di età 
entro il 31/12/2023, che hanno la precedenza; possono, poi, essere iscritti i bambini e le bambine che 
compiono il terzo anno di età entro il 30/04/2024.  
 

La Dirigente Scolastica 
           (Prof.ssa  Donata De Masi) 
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